NEMZETI FEJLESZTESI KOZPONT

A Nemzeti Fejlesztési Kozpontot vezetd allamtitkar
G./2025. (IV. 1T ) allamtitkari rendelkezése

a személyes adatok védelmérél, valamint a Nemzeti Fejlesztési Kozpont adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatarol

Az informacios onrendelkezési jogrél és az informdci6szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
torvény 25/ A. § (3) bekezdésére tekintettel - a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a
95/46/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eur6pai
parlamenti és tanacsi rendelet 24. cikk (2) bekezdésében foglaltak alapjan - a Nemzeti
Fejlesztési Kozpont altal kezelt személyes adatok védelme érdekében a kovetkez6képpen

rendelkezem:

1. Altalanos rendelkezések

1. § (1) A szabalyzat célja, hogy a Nemzeti Fejlesztési Kézpont (a tovabbiakban: NFK)
meghatarozza a személyes adatok kezelése soran irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi
eléirasokat, ezaltal biztositva tevékenységével Osszefiiggésben a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 jog érvényesiilését, illetve az NFK 4ltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznélasénak megakadalyozasat.

(2) A szabalyzat hatalya az NFK valamennyi szervezeti egységére, munkatarséra, tovabba az
NFK-val szerz6déses jogviszonyban all6 adatfeldolgozora kiterjed.

(3) A szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az NFK szervezeti egységei altal folytatott
adatkezelési miiveletekre - ideértve a munkavégzéssel Osszefiiggésben az NFK munkatarsai
altal birtokolt adathordozokon, és szdmitogépes eszkdzokon tarolt személyes adatokat -, az
adatok megszerzésétol vagy a szervezeti egységnél torténé keletkezésétSl azok torléséig,
illetve megsemmisitéséig, az adatkezelés teljes folyamatara kiterjed6en, fiiggetleniil az adatok
megjelenési formajatol, valamint attél, hogy az adatok valamely nyilvéantartasi rendszer vagy
irat részét képezik-e.

(4) A szabalyzat rendelkezéseit érvényre kell juttatni az NFK adatkezelési tevékenységében
dllando vagy eseti jelleggel résztvevé vagy abban kozremitikods, az NFK érdekkorében
adatfeldolgozokent vagy kozos adatkezel6ként eljaré természetes és jogi személyekkel, jogi
személyiséggel  nem  rendelkezs szervezetekkel kétend6  szerzédésekben,

megallapodésokban. ;
(5) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kézhiteld nyilvantartasb6l torténs, térvényben

szabéalyozott adatszolgaltatasra.
(6) Jogszabadly eltéré rendelkezése hianyaban a szabalyzatot kell alkalmazni a mindsitett

adathordozoéban szerepeltetett személyes adatok kezelése soran.
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2. Ertelmezd6 rendelkezések

2. § A szabalyzat alkalmazasaban

a) adatallomény: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok &sszessége;

b) adatbirtokos: az NFK 6nall6 szervezeti egységének vezetSje, aki - dnalléan vagy masokkal
egylitt - az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre - beleértve a felhasznalt
eszkdzt - vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az &ltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja,

c) adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési mtiveletek §sszessége;

d) adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Uni6 kotelezé jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezels megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

e) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mitivelet vagy
a mtiveletek dsszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, friszkép);

f) adatkezelés jogalapja: f6szabély szerint az érintett hozzajarulasa vagy térvényben elrendelt
kotelezé adatkezelés;

g) adatkezel6 szerv: az NFK;
h) adat tarolasdra alkalmas eszkoz: az NFK munkatérsainak a munkavégzéséhez hasznalt,

illetve birtokdba adott szamitdstechnikai eszkdz, valamint adathordozo, amely alkalmas
adatok megérzésére és tarolasara;

i) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz val6
jogosulatlan hozzéférést eredményezi;

j) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhet6vé tesz;

k) EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagallama és az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurépai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo megéllapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz016 megéllapodéasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

1) érintett: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

m) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitésa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyul6 mtiveleteket végeznek;



n) hozzijarulas: az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfelels tajékoztatason
alapul6 egyértelmti kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezé mas magatartés ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez;

o) nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kdzjog hatélya ala tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megéallapodés alapjan jott létre;

p) nyilvdnosségra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzéaférhetsvé tétele;

q) személyes adat: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlaséardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésér6l szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eur6pai parlamenti és
tandcsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR) szerinti adat, kiilontsen a név, a cim, a
személyazonosité igazolvany/tutlevél szama, a javadalmazassal kapcsolatos informaciok, a
kulturalis azonossaggal kapcsolatos informaciok, az internetprotokoll-cim.

3. Az adatvédelmi tevékenység feliigyelete, iranyitasa

3. § (1) A személyes adatok védelmérsl az NFK-t vezet6 allamtitkar (a tovabbiakban:
allamtitkar) az adatvédelmi tisztvisel6 atjan gondoskodik.

(2) Az allamtitkar kozvetleniil feliigyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét, az
adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasa tekintetében.

(3) Az allamtitkar az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai kérében

a) adatvédelemmel kapcsolatos vizsgalatot rendelhet el,

b) kiadja az NFK adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyait vagy szabalyzatat.

4. Az adatkezel§ szerv vezetdjének feladatai

4. § Az allamtitkar, az adatkezel6 szerv vezet6jeként felel az altala vezetett adatkezels szerv
vonatkozasaban:

a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és mtikodtetéséért,

b) a személyes adatok védelméhez és az informaci¢szabadsaggal kapcsolatos kévetelmények
érvényesiiléséhez szilikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartozé intézkedések meghozatalaért,

¢) az NFK munkatarsainak adatvédelmi oktatasaért és rendszeres tovabbképzéséért,

d) arendszeres adatvédelmi ellen6rzésért, az ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, ennek érdekében a hataskorébe tartozé eljarasok
lefolytatdsaért,

e) az érintett jogainak gyakorlasdhoz, valamint tajékoztatdsahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

f) az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, valamint az
ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért,



g) az adatvédelmi feladatok ellatasara alkalmas adatvédelmi tisztvisel6 kijelsléséért, nevének
és elérhet6ségének a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
Hatéség) részére torténs bejelentéséért,

h) az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési mtiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakért6i
szintli ismereteinek fenntartasahoz sziikséges feltételek és forrasok biztositasaért, valamint

i) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitéséért.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

5.§ (1) Az NFK adatvédelmi tisztvisel6jét az allamtitkér az informéacios énrendelkezési jogrol
és az informaci6szabadsagrél szolé 2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.)
25/ L. §-aban foglaltak alapjan jeloli ki.

(2) Adatvédelmi tisztviselének csak olyan személy jelslhet6 ki, aki a GDPR-ban és az Infotv-
ben foglalt feltételeknek megfelel.

(3) Nem lehet adatvédelmi tisztviseld, aki az adatkezel6 szervnél adatkezeléssel kapcsolatos
dontések meghozatalara jogosult személy, vagy annak a Polgari Térvénykonyvrél szol6 2013.
évi V. térvény szerinti hozzatartozéja.

6.§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 nevérél és elérhet6ségérsl az NFK munkatarsait téjékoztatni
kell.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatdsa céljabol, az ahhoz sziikséges mértékben a
mindsitéssel védett iratokba betekinthet.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 szdmara az allamtitkar hozzaférést biztosit a feladatai
végrehajtasahoz sziikséges elektronikus rendszerekhez, iratokhoz, egyéb adathordozékhoz,
valamint biztositja a szakmai ismeretei naprakészen tartasihoz sziikséges feltételeket,
rendelkezésére bocsatja a sziikséges jogosultsagokat és eréforrasokat.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR-ban és az Infotv-ben foglaltak alapjan a kévetkezd
feladatokat latja el:

a) el6segiti az NFK mint adatkezel6 és adatfeldolgozonal a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogi el6irasok teljesitését és az érintettek jogainak érvényesiilését,

b) elldtja a GDPR 37. cikke alapjan a hivatali szervezet vezetdjének felel6sségi korébe tartozo
adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységet, tajékoztatast és szakmai tanacsot nyujt az NFK
adatkezeléseiben résztvevok részére,

¢) koordindlja a személyes adatok megfelelé védelmi szintjének kialakitasara, fenntartasara
vonatkoz6 iranyelvek, bels6 szabélyozok, nyilvantartds, valamint adattérkép kidolgozasat,
véleményezi a tervezett adatkezelési miiveleteket és kapcsolodo szerzGdéseket,

d) figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasoknak
és bels6 szabalyoknak valé megfelelést, részt vesz az adatkezelést érint6 dontések
meghozatalaban, az érintettek joggyakorlasanak biztositasaban,

e) szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozéan, nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését,

f) egyiittmtikodik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult

szervekkel és személyekkel,



g) javaslatot tesz a belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat tartalmara a Jogi
Féosztalynak,

h) kezdeményezi a hivatali szervezet vezetGjénél a személyes adatok kezelésével dsszefliggd
bejelentések és adatvédelemmel osszefiiggd incidensek kivizsgélasat, megvalaszolasat és a
Hatésag felé torténé bejelentését, amely felé kapcsolattarté pontként miikddik, egyidejileg
el6segiti az érintettet megillet6 jogok gyakorlasat,

i) kozremtikodik az adatvédelmi incidensek kivizsgéldsdban, vezeti az NFK adatvédelmi
incidens nyilvantartasat, és a vizsgélat eredménye alapjan a jogszabalyi feltételek fennallasa
esetén bejelenti azt a Hatosag részére,

j) nyilvantartast vezet az érintettnek a személyes adatai kezelésével kapcsolatos hozzéaférésre,
helyesbitésre, torlésre, tiltakozasra, valamint korlatozasra vonatkozéan benydjtott és
elutasitott kérelmérdl, az elutasitas indokairdl,

k) vezeti a személyes adat kezelésével 6sszefiiggé egyéb nyilvantartasokat,

1) részt vesz a Hatosag altal szervezett képzéseken,

m) részt vesz az NFK képviseletében az adatvédelmi tisztvisel6k konferenciajan.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR-ban és az Infotv-ben rogzitetteken tal, kizarélag a
kovetkez6 feladatokat latja el:

a) az allamtitkar altal j6vahagyott ellen6rzési tervet készit, a tervben foglaltak szerint ellen6rzi
az adatkezel6 szervnél az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények megtartasat,
valamint

b) az adatkezeléssel kapcsolatos el6irdasok megszegésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztvisel felhiv a jogszerti allapot haladéktalan helyreallitiséra, és a hidnyossagokat -
amennyiben emiatt adatvédelmi érdek sérelmet szenvedne, ugy kozvetleniil - jelzi az
allamtitkarnak, indokolt esetben kezdeményezi a felelésség megdéllapitdsahoz sziikséges
eljaras lefolytatasat.

7. § (1) Az NFK szervezeti egységei és munkatarsai kotelesek egyiittmiikodni az adatvedelmi
tisztvisel6vel.

(2) Az NFK munkatarsai a személyes adatai kezeléséhez és jogai gyakorlasdhoz kapcsolodo
valamennyi kérdésben a hivatali ut betartasa nélkiil, kozvetlentil fordulhatnak az adatvédelmi

tisztvisel6hoz.
6. A személyes adatok kezelésére vonatkoz6 elvek

8. § Az NFK a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:

1. Jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve: a személyes adatok kezelésére csak és
kizarélag a megfelel6 jogalap megléte esetén keriilhet sor. Az adatkezelésre vonatkozo6
jogszabalyok betartasan til, az NFK az adatkezelés sordn tiszteletben tartja az érintettek
személyes adataikhoz fiiz6d6 jogat és az emberi méltosagat. Az NFK az adatkezelést
4tlathatoan végzi, az adatkezelésro] hatékony és teljes korii tajékoztatdst nyujt az érintettek
részére.

2. Célhoz kotottség elve: az NFK kizarolag el6re meghatéarozott, jogszert célbol kezel adatokat,
a céllal, célokkal tsszeegyeztetheté médon.

3. Adattakarékossag elve: az NFK kizdrolag annyi és olyan személyes adatot kezel, amely a
meghatarozott cél teljesiiléséhez sziikséges, és az adatkezeléskor meghatarozott cél



megvalosulasat kovetéen - kivéve, ha jogszabély ezzel ellentétesen rendelkezik, vagy az
adattarolas olyan adatkezelési cél elérése érdekében lehetséges, amely Osszeegyeztethett az
eredeti adatkezelési céllal - a személyes adatokat toroli.

4. Pontossag elve: az NFK az altala kezelt személyes adatok pontossagat az adatbirtokos
folyamatos feliilvizsgélata és az érintett helyesbitéséhez valé joga gyakorlasanak
biztositasaval garantalja.

5. Korlatozott tarolhatésag elve: az NFK a személyes adatot tartalmaz6é dokumentumot az
adatkezelési cél elérését vagy az adatkezelési id6 leteltét kovetSen - kivéve, ha jogszabaly
ezze] ellentétesen rendelkezik, vagy az adattdrolds olyan adatkezelési cél elérése érdekében
lehetséges, amely Osszeegyeztethet6 az eredeti adatkezelési céllal - torli vagy anonimizélja,
amely révén az érintett a tovabbiakban nem azonosithato.

6. Integritas és bizalmas jelleg elve: az NFK biztositja a jogosultak szamara, hogy az adatokhoz
hozzaférjenek, tovabba az adatbiztonsagért felelés 6nallo szervezeti egység feliigyeletével
gondoskodik a személyes adatok védelmérdl.

7. Elszamoltathatosag elve: az NFK valamennyi személyes adat kezelésével Osszefiiggd
tevékenységét visszakovetheté moédon dokumentilja, és ezaltal biztositja az adatkezeléssel
kapcsolatosan megtett intézkedések atlathatosagat.

7. Az érintett jogai és az érintett jogainak érvényesitésével osszefiiggd feladatok

9. § Az érintettnek joga van irasban tajékoztatast kérni az NFK altal kezelt személyes adatai
vonatkozasdban

a) a személyes adatok korérdl,

b) az adatkezelés jogalapjarol,

c) az adatkezelés céljarol,

d) a cimzettek vagy cimzettek kategériairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak,

e) az adattarolas id6tartamarol, valamint

f) az adatok forrasara vonatkozé minden elérhetd informéciérél, ha az adat nem az érintettél

szarmazik.

10. § Az érintett az allamtitkdrhoz, vagy az adatvédelmi tisztvisel6hoz cimzett kérelemben
irasban kérheti, hogy

a) az NFK helyesbitse, illetve kiegészitse valamely kezelt személyes adatat,

b) az NFK korlatozza vagy torolje személyes adatait, valamint

c) a ra vonatkozo, dltala az adatkezel$ szerv rendelkezésére bocsétott, barmilyen formaban
rogzitett személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashaté formatumban
megkapja.

11. § Az NFK a 9. és 10. §-ban foglalt kérelemnek az adatvédelmi tisztvisel6 atjan - a GDPR
12. cikk (3) és (4) bekezdésének figyelembevételével - indokolatlan késedelem nélkiil, de
legfeljebb egy hénapon beliil eleget tesz.

12. § Az érintettet megilletd jogok kizardlag akkor gyakorolhatok - az érintettek adatainak
védelmét szolgalé adatbiztonsagi kovetelményeket szem el6tt tartva -, ha a kérelmez6
megfelelé azonositdsa, illetve kérelme tartalmanak hitelesitése megtortént. Nem biztosithat6
ezen jogok gyakorlasa kiilonosen az elektronikus aldirassal nem hitelesitett vagy a kérelmezé



személyének azonositasat nem biztosit6 elektronikus levél, valamint telefax atjan érkezett
kérelmek esetén. Elektronikusan benyujtott kérelem esetén a megfelelé azonositas a digitalis
allamrél és a digitdlis szolgdltatisok nydjtdsanak egyes szabdlyairol szolo
2023. évi CIII. térvény 34. §-a szerint valésul meg.

13. § Az NFK az érintett részére nyajtand6é barmely értesitést és tdjékoztatast konnyen
hozzéférhet6 és olvashaté forméban, lényegre tor6, vilagos és kozértheten megfogalmazott
tartalommal teljesiti. Az NFK az informaciot irasban, elektronikus tton, illetve az érintett
kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga igazolt. A szébeli
informécidatadasrél azonnali feljegyzést kell késziteni, amelyet elektronikus tton az
adatvédelmi tisztvisel® részére meg kell kiildenie a szervezeti egységnek jelszoval védetten.
14. § (1) Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa sorén a téjékoztatast és az adatrol kért els6
mdsolatot dijmentesen kell biztositani, kivéve, ha az érintett kérelme - annak ismétl6dé jellege
vagy jogszabaly alapjan, illetve a Hatdsag joggyakorlata értelmében - tilz6. Ez esetben - eltéré
jogszabélyi rendelkezés hidnyaban - az NFK a tajékoztatas és adatszolgaltatas teljesitéséért a
szamviteli politikai 6nkoltségszamitasi szabalyzataban meghatarozottaknak megfelel
koltségtéritést allapithat meg.

(2) Az érintett hozzaférési jogadnak gyakorldsa sordn megkiildott tajékoztatokrol és adatokrol
az 6nall6 szervezeti egység targyévre vonatkozodan, az 1. melléklet szerinti tartalommal
anonim nyilvantartdst vezet.

(3) A (2) bekezdés szerinti nyilvantartast az ¢nallé szervezeti egység tirgyévet kovets év
januéar 31. napjaig megkiildi az adatvédelmi tisztviselének.

8. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

15. § (1) A 2. melléklet szerinti adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat és az adatkezelsi
nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 vezeti.

(2) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba az adatbirtokos az adatvédelmi tisztvisel6
altal meghatarozott médon és formdban szolgéltat adatokat a 3. melléklet szerinti tablazat
kitoltésével.

(3) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje
a kovetkez6 adatokat kiildi meg az adatvedelem@nfk.gov.hu e-mail-cimre:

a) az elokészitett, megvaltozott és megsziint adatkezelések esetén a 3. melléklet szerinti
adatokat,

b) hatasvizsgalat elvégzése esetén a 11. alcim szerinti adatokat, valamint

c) a jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatasvizsgélattal kotelez6en vizsgalando
adatkezelési tevékenységek 4. melléklet szerinti hatasvizsgalatat, ha az adatkezel6 az NFK.
(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi hatasvizsgalatrol sz6l6 dsszefoglald jelentés
alapjan az adatkezelést bevezeti a 2. melléklet szerinti adatkezelési tevékenységek

nyilvantartasaba.



9. Az adattovabbitas és az adattovabbitasi nyilvantartas

16. § Az NFK 6nallo szervezeti egysége az adattovabbités feltételeinek meglétét minden egyes
személyes adattal 6sszefiiggésben koteles ellenérizni, igy kiilénosen azt, hogy az igényelt
adatokra vonatkozoéan az adatok kezel6jének minésiil-e.

17. § Adatvédelmi szempontbol az adattovébbitas jogszert, ha

a) a személyes adatot kezel6 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara,

b) az adattovabbitds cimzettje (adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges
jogalappal vagy az érintett irasos - a vonatkoz6 jogszabalyi elvarasoknak megfelel® tartalmu
- hozzajarulasaval, és

c) az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

18. § (1) Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitési kérelem elbiraldsa -
torvényben kotelezéen elGirt adattovabbitas esetét kivéve - az NFK hivatali szervezete
vezetSjének vagy az altala kijelolt vezetének a hataskorébe tartozik, amellyel kapcsolatban
kikérheti az adatvédelmi tisztvisel$ véleményét.

(2) Az adattovabbitas abban az esetben teljesithet6, ha tartalmazza:

a) az adattovabbitasi igény céljat,

b) az adattovabbitasi igény jogalapjat,

c) a kért adatok korének pontos meghatéarozasat, valamint

d) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

(3) Az adattovabbitas torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, tovabba - torvény
ilyen tartalmu rendelkezése vagy erre vonatkoz6 megéllapodas alapjan - kozvetlen hozzaférés
biztositdsaval.

19. § (1) Ha olyan adat tovéabbitéséra kertiil sor, amellyel kapcsolatban az adattovabbitast végzé
szervezeti egység - a GDPR vagy Infotv. altal biztositott jogait érinté - adatkezelési korlatozast
jelzett, az adatkezelési korlatozast szerepeltetni kell az 5. melléklet szerinti adattovabbitasi
nyilvantartasban.

(2) Papiralapu adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni manualis adatkezelések esetén olyan
elektronikus informacios rendszerek esetében, ahol a folyamatos és zart rendszerben torténé
napl6zas nem biztositott. A papiralapu adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza

a) az adatkezelés céljat,

b) az érintett adatokat,

c) az adatkezelést folytato személy azonositasat lehetévé teve adatokat, és

d) az elvégzett adatkezelési miiveleteket.

10. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasa és az elGzetes konzulticio kezdeményezése

20. § (1) Az adatbirtokos el6zetes hatasvizsgélatot végez - a 4. mellékletben foglaltak szerint -

a tervezett vagy folyamatban lév$ adatkezelésnél,
a) ha az adatkezelés valamely - kiilontsen 4j technoldgiakat alkalmaz6 - tipusa - figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira -, valoszintisithetéen magas kockazattal

jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,



b) az adatkezelés kockazatanak megvaltoztatdsa esetén, vagy

¢) lényeges koriilmény - kiilonosen az adatkezelés technolégidjanak - megvaltoztatdsa esetén.
(2) Az adatbirtokos koteles az el6készitett adatkezelés esetén a 2. melléklet szerinti
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasarél sz616 dokumentumot, és a 9. és a 10. melléklet
szerinti adatbiztonsagi és a felel6sségi kordkre vonatkozé adatlapot kitolteni, és azt az
adatvédelmi tisztviselonek megkiildeni. Az adatvédelmi tisztvisel6 a megkiildott
dokumentumokat az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba bejegyezi.

21. § (1) Az adatbirtokos a kockéazatelemzési feladata kapcsan, a 4. mellékletben foglalt
kérdések megvalaszoldsa el6tt

a) koteles kikérni

aa) a dontés végrehajtasaért felelés szakteriilet véleményét,

ab) az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés 6nallé szervezeti egység
vezetdje vagy az elektronikus biztonsagért felelds személy véleményét,

ac) a rendszerek iizemeltetésében részt vevé szervezetek véleményét, valamint

ad) az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét,

b) kikérheti a tervezett, illetve megvaltozott adatkezelés &ltal érintett személyek véleményét.
(2) Az adatbirtokos irasban rogziti annak tényét, ha

a) - az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsigaira nézve -
val6szintisithetéen magas kockazatot nem azonosit a tervezett adatkezelés annak
koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technologiara tekintettel, vagy

b) megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa aloli
mentesitést tartalmazo valamely jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik.

22. § (1) Az adatbirtokos - a dontése alapjaul szolgal6 legfontosabb szempontokat irasban
megjelolve - adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az allamtitkarnal,

a) ha a kockazatelemzés soran a 20. § (1) bekezdés a) pontja szerinti magas kockazatot
valoszintsit, vagy

b) jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatasvizsgélattal kotelez6en vizsgalandé
adatkezelési tevékenység esetén.

(2) Az allamtitkar az adatbirtokos javaslatira elrendeli az adatvédelmi hatdsvizsgélat
lefolytatasat vagy irasban rogziti mell6zésének okait, és az adatvédelmi tisztvisel kapcsol6do
allaspontjat. Az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatdsdig, vagy az annak elmaradasaval
kapcsolatos okok irdsban torténd rogzitéséig az adatkezelésrél sz6l6 dontés nem hozhat6 meg,.
(3) Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsaban az adatkezelés altal érintett személyek
vesznek részt. Az adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatisat az adatvédelmi tisztvisel$
tamogatja.

(4) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat soran keletkezett iratok az adatkezel6 szerv dontését
el6készits adatokat tartalmaznak, ezért azokon ,Nem nyilvanos!” jelzést kell elhelyezni. Ha a
hatasvizsgalat sorédn kezelt adatok egy részének esetében azok mindésitésére vonatkozé
jogszabélyi feltételek fennallnak, akkor az adatkezeld szerv vezet&je dont a sziikséges iratok
mingsitéssel torténé védelmérdl és annak szintjérél. Az adatbirtokos az adatvédelmi
hatasvizsgélat eredményeir6l minésitett adatot nem tartalmazo, ,Nem nyilvanos!” jelzéssel
ellatott osszefoglald jelentést készit.

(5) Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol sz616 osszefoglalé jelentést az allamtitkar hagyja jova.

9



(6) Ha az adatvédelmi hatasvizsgdlat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés
jelentette kockazat nem mérsékelheté a rendelkezésre all6 technolégiak és a végrehajtasi
koltségek szempontjabol észszerti médon - vagy ha azt jogszabaly kotelezéen el6irja -, akkor
az adatkezel szerv el6zetes konzultaciot kezdeményez a Hatosagnal.

11. Az adatvédelmi incidens észlelése és az adatvédelmi incidens kezelése

23. § (1) Az NFK adatkezelése soran és az adatfeldolgozéndl bekovetkezett adatvédelmi
incidenst észlel6 személynek a tajékoztatast haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz és
az informatikai rendszerek informatikai biztonsagaért felel6s szervezeti egység vezetdjéhez
kell megtenni. A t4jékoztatasnak a 6. melléklet szerinti adatokat kell tartalmaznia.

(2) Az NFK-hoz kiils6 észlel6 személytsl szarmazd, az NFK adatkezelésére vagy az
adatfeldolgozora vonatkozé adatvédelmi incidens gyanujanak targyaban érkezett
tajékoztatast haladéktalanul tovabbitani kell az adatvédelmi tisztvisel6nek és az informatikai
rendszerek informatikai biztonsagéért felels szervezeti egység vezetsjének.

(3) Ha az NFK ellenérzésre jogosult munkatarsa vagy szervezeti egysége a feladata ellatasa
soran adatvédelmi incidens bekdvetkezését feltételezi, haladéktalanul értesiti az adatvédelmi
tisztvisel6t és az informatikai rendszerek informatikai biztonsagaért felels szervezeti egység
vezetsjét.

(4) Az adatvédelmi tisztvisels és az informatikai rendszerek informatikai biztonsagaért felel6s
szervezeti egység vezetSje megvizsgdlja, hogy

a) a tajékoztatas alapjan fennall-e az adatvédelmi incidens,

b) az adatvédelmi incidens az informatikai rendszert érintéen kovetkezett-e be, valamint

c) mely szervezeti egységeket kell bevonni, illetve sziikséges-e kozos intézkedések megtétele.
(5) Adatvédelmi incidens kiilonosen:

a) a személyes adatokat tarol6 informatikai rendszerhez vagy szoftverhez torténé jogosulatlan
hozzéaférés,

b) a személyes adatok jogosulatlan titkositdsa, amelynek kovetkeztében a személyes
adatokhoz - akar atmenetileg - nem lehet hozzaférni, vagy az NFK altal végzett adatkezelések
soran felhasznalni,

¢) az NFK munkatéarsanak jogosulatlan vagy a jogosultsagi szintjét meghalad6 hozzéférése a
személyes adatokhoz, vagy a munkatars &ltal jogosulatlanul végrehajtott adatkezelési
miivelet,

d) személyes adatok vétlen vagy szandékos, felhatalmazas nélkiili nyilvanossagra hozatala,
e) személyes adatokat tartalmazé dokumentum mas szamara torténé hozzaférhet6vé tétele,
f) személyes adatokat tartalmazo postai kiilldemény téves cimzetthez torténé elpostazasa,

g) személyes adatokat tartalmazé e-mail téves cimzettnek torténd kikiildése,

h) személyes adatokat tartalmazé adathordozé vagy informatikai eszkéz elvesztése,

i) a személyes adatokat tdrol6 informatikai eszkéz vagy az ilyen adatokat tartalmazé
dokumentumok sériilése, megsemmisiilése, amelynek kovetkeztében a személyes adatokhoz
- akar atmenetileg - nem lehet hozzaférni vagy felhaszndlni.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel§ és az informatikai rendszerek informatikai biztonsagaért felel6s
szervezeti egység vezetSje - amennyiben az incidens megallapithat6 - a dontés el6készitésére
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szolgalo anyagot megkiildi az adatbirtokos szaméra. Ha az adatbirtokos nem allapithat6 meg,
akkor az tizemeltetést végz6 szervezet az incidenskezelési eljarasnak megfeleléen jar el.

(7) Ha nem éllapithaté meg adatvédelmi incidens, de egyéb incidens bekdvetkezése igen,
akkor a feladat- és hataskort figyelembe véve keriil sor a tovabbi eljaras lefolytatasara.

(8) Az adatbirtokos vizsgalja a feladat- és hataskorébe tartoz6, nem informatikai rendszert
érint6 adatvédelmi incidens gyanujaval érintett tdjékoztatasokat.

24. § (1) Ha az adatvédelmi incidens a rendelkezésre all6 adatok alapjan egyértelmtien
megallapithaté, az adatbirtokos a 6. melléklet szerint bejelentett adatokat megkiildi az
adatvédelmi tisztvisel6nek, aki a tudomdsszerzést kovet6 72 oran beliil intézkedik -
munkacsoport bevondsival - az erre rendszeresitett elektronikus felilleten a hatosagi
nyilvantartasba valo bejelentésrol.

(2) Ha a rendelkezésre allo6 adatok alapjan az adatbirtokos egyértelmtien nem tudja
megallapitani az adatvédelmi incidens bekovetkezését, de feltételezhets, hogy az esemény
magas kockazattal jart, az adatvédelmi tisztvisel6 és az informatikai rendszerek informatikai
biztonsagaért felelGs szervezeti egység vezetdjének kozos allaspontjat kéri az iigyben.

(3) A vizsgalat az adatvédelmi tisztvisel$ véleményének, szakért6i tandcséanak kikérésével és
annak figyelembevételével torténik.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 és az informatikai rendszerek informatikai biztonsagaért felel6s
szervezeti egység vezetGje a tajékoztatdst megvizsgdlja, a tajékoztatétol, valamint az
adatfeldolgozo6tol szitkség esetén tovabbi adatszolgaltatast kér, amelyet az érintettek kotelesek
haladéktalanul teljesiteni.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 és az informatikai rendszerek informatikai biztonsagaért felel6s
szervezeti egység vezetGje gondoskodik az elsédleges intézkedések megtételérsl. Ha a
vizsgalat soran az adatvédelmi tisztvisel6 és az informatikai rendszerek informatikai
biztonsdgaért felelés szervezeti egység vezetSje megallapitja az érintettek jogaival és
szabadsagaival kapcsolatban a magas kockazat fennallasat, akkor a 7. melléklet szerinti
adatokat az adatvédelmi tisztvisel6 a munkacsoport kozremiikddésével a Hatosag részére a
tudomasszerzést kovets 72 oran beliil megkiildi az erre rendszeresitett elektronikus feliilet
igénybevételével.

(6) Az adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén a munkacsoport doéntése alapjan az
adatvédelmi tisztvisel$ tajékoztatja a 8. mellékletben meghatarozott adatokrol az incidenssel
érintetteket.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatbirtokos &ltal megkiildott 6. melléklet szerinti
adatvédelmi incidenst bevezeti az NFK adatvédelmi incidens nyilvantartasaba.

12. Az adatfeldolgozas

25. § (1) Az NFK - adatkezelési tevékenységével Osszefiiggésben - adatfeldolgozoét vehet
igénybe. Az adatfeldolgoz6 az adatkezelési mtiveletekhez kapcsolodo technikai feladatokat
végzi, és e mindségében gyakorolja az adatkezel6 NFK altal atruhdzott jogosultsagokat,
teljesiti kotelezettségeit, és vezeti a 3. melléklet szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

(2) Az adatfeldolgozédsra vonatkozé megéllapodést irasba kell foglalni. Amennyiben az
adatfeldolgozoként igénybe venni kivant szervre vagy személyre az utasitds hatalya nem
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terjed ki, akkor a megallapodasban kell érvényesiteni az adatfeldolgozéval szemben e cimben
foglalt el6irasokat.

(3) Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az adatkezelés céljanak meghatdrozasara, az
adatkezelésre vonatkoz6 érdemi dontések meghozataldra az adatkezel6 jogosult.

(4) Az adatfeldolgozo a tevékenységi korén beliil, illetve az adatkezelé altal meghatarozott
keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, tovdbba minden olyan jogsértésért, amit az
adatkezel$ utasitdsdanak vagy az adatfeldolgozassal Osszefiiggésben kotott megbizasi
szerz6désben foglaltak megszegésével okozott.

(5) Az adatfeldolgozé koteles a 3. melléklet szerinti 1. Adatfeldolgozok nyilvantartésa,
valamint az 2. Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasanak a vezetésére.

13. Adatbiztonsagi el6irasok

26. § (1) Az adatkezel6 szerv, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol.

(2) Az elektronikusan kezelt adatallomanyok tekintetében biztositani kell, hogy a kiilénb6z6
nyilvéntartasokban tarolt adatok - torvény eltérs rendelkezése hidnydban - kozvetleniil ne
legyenek 6sszekapcsolhatoak.

(3) A személyes adatokat kezel6 nyilvantartasok adatbiztonségi felmérése soran az adatkezel
szerv, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé az adatkezelések tekintetében a 9.
melléklet szerinti adatbiztonsagi adatlapot vesz fel.

27. § Az informatikai adatbiztonségi el6irasok részletes meghatérozasat kiilon szabalyzat

tartalmazza.

14. Zaro6 rendelkezések

28. § Az 6nallo szervezeti egységek vezetdi, a feladatkoriikben a szabalyzat hatélybalépését
megel6z6en elkészitett adatfeldolgozoi szerz6désekrél a jelen utasitas hatalybalépését kdvets
15 napon beliil tdjékoztatjak az adatvédelmi tisztviselst.

29. § Az 6nall6 szervezeti egységek vezet6i a jelen utasitas hatalybalépését kovets 15 napon
beliil kijelolik a szervezeti egység azon munkatarsat, akinek feladatat képezi az adatvédelmi
tisztvisel6vel torténd kapcsolattartds. Az igények intézésére tobb személy kijeldlése is

lehetséges.
30. § Ez az allamtitkari rendelkezés az aldirasat kovetd napon lép hatalyba.

Budapest, 2025, 4prilis , /7 .~
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1. melléklet
Adatlap a szervezeti egységek részére az érintett hozzdférési jogdanak gyakorldsdra
vonatkozo anonim nyilvdntartdshoz

A kitolt6 szervezeti egység:

Az érintett sajat adataira vonatkozo kérelmek:

A kérelem jellege:
Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

Téjékoztatas iranti kérelem sajat nyilvantartott személyes adatrol

Téjékoztatés iranti kérelem arrél, hogy az érintett személyes adatat kinek tovabbitottak

Helyesbités iranti kérelem

Torlés iranti kérelem
Az érintett személyes adatdra vonatkoz6 részben teljesitett, illetve elutasitott kérelmek

indokoléasa:
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2. melléklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvdntartisa
1. Gyakorlati atmutat6 az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasdhoz

1. Az adatkezelés megnevezése: a nyilvantartasban torténé keresés lehetévé tétele céljabol
roviden kell megnevezni. A nyilvantartasnak az adatkezelést létrehozo torvény altal
meghatarozott elnevezését kell megjeldini, amennyiben azonban rendelkezik egy altalanosan
hasznalt fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tHiintetni. Az azonos adattartalommal
rendelkezé adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

2. Az adatkezel6 nevét, cimét, székhelyét, telefonszamat, e-mail-cimét kell beirni.

3. Csak akkor kell kitdlteni, ha van kézos adatkezel§, illetve van az adatkezelének képvisel&je.
4. Ertelemszertien kitoltendé.

5. Az adatkezelés céljanak rovid megfogalmazasa.

6. Hozzajarulds vagy GDPR 6. cikk (1) bekezdésében foglalt jogalapok valamelyike.

Pontosan meg kell jel6lni a fentieken kiviil azt is, hogy milyen jogszabaly (jogszabalyhelyet is
kérjiik feltiintetni) altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében van erre sziikség. Ilyen
esetben a feladatmeghatarozast tartalmazo agazati jogszabaly megfelel6 hivatkozasi alapnak
tekinthetd.

7. Az érintettek kategoriai lehetnek: azon csoportok, amelyek tagjainak személyes adataival a
Nemzeti Fejlesztési Kozpont adatkezelést végez. (Pl. az adatkezeléssel érintett személyek /
nagykoru allampolgarok / gyermekek, egyéni vallalkozok, gépjarmi tizemben tartéi stb.)

8. Példaul: személyes adat, kiilonleges adat, blintigyi személyes adat, nemzeti adatvagyon,
minositett adat.

9. Cimzettek: akikkel a személyes adatot kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket.

10. Harmadik orszag: minden olyan orszag, ami nem EU- és EGT-tag.

11. Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével,
illetve az érintett kérésére torolni kell.

12. A kezelt adatok forrasanak megjelolése (pl. érintett hozzajaruldsa, mas adatkezel6tol
adatatvétel).

Mas adatkezel6tol torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbit6 adatkezel6 adatvédelmi
nyilvantartasi szamat is meg kell jel6Ini.

13. Lasd GDPR 32. cikk (1) bekezdése.

14. Ha az adatkezelés a Hat6sdg részére mar bejelentésre keriilt.

14



2. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

2. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatkezel6 szerv neve és

elérhetdsége:
3. A kozos adatkezel6 és az
adatkezel® szervezeti egység
megnevezése

1. Az adatvédelmi tisztvisel neve és
elérhetdsége:

5. Az adatkezelés célja:

6. Az adatkezelés jogalapja:

7. Az érintett személyek kore:

8. A személyes adatok kategoriai:

9. A cimzettek kategoriai:

10. Harmadik orszagba torténd
adattovabbitdas - harmadik orszag

vagy nemzetkdzi szervezet
megnevezeése:
11. Az  adatkategoéridk  torlési
hatarideje:

12. Az adatok forrésa:

13. Az adatbiztonsaggal Osszefiiggd
szervezeti és technikai intézkedések
altalanos leirdsa:

14. Hat6sag szama:

15. Adatkezelési tajékoztaté van-e?
(Ha hozzajarulas a jogalap,
feltétlentil sziikséges késziteni.)

Lehetséges valaszok:

(Indoklas)
8. Igen, van.

1. Nincs ra sziikség, mert jogszabalyi tajékoztatds van.
2. Nincs, azonban feltétleniil sziikséges lenne.

16. Elsédleges adattaroldsi hely;
(ideértve az adatbiztonsagi
kockazatokat, javaslatokat is, haj
vannak)

17. Vannak-e egyiitt tarolt adatok?

[gen/Nem.

18. A célhoz Kkotdttség  elve
érvényesiil-e? (Indoklassal, sziikség
esetén javaslattal!)

javaslat sziikséges.)

1. Igen, az 5. pontnak
2. Nem vagy csak részben. (Nem valasz esetén indoklas

megfelelden.

érvényesiil-e? (Indoklassal, sziikség

megfelelnek, relevansak

esetén javaslattal!)

és

19. Az  adattakarékossag elvell. Igen, a személyes adatok az adatkezelés céljanak

sziikségesek.
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2. Nem. (Nem vélasz esetén indoklas, javaslat
sziikséges.)

(Indoklassal, sziikség
javaslattal!)

20. A pontossag elve érvényesiil-e?

1. Igen, a személyes adatok pontosak, naprakészek.
2. Nem. (Nem viélasz esetén indoklds, javaslaf]
sziikséges.)

esetén javaslattal!)

21. A korlatozott tarolhatdsdg elve
érvényesiil-e? (Indoklassal, sziikség]

1. Igen, a személyes adatok kezelésére csak a cél
eléréséhez  szitkséges ideig keriil sor, amelyet
jogszabaly allapit meg,.
2. Igen, a személyes adatok kezelésére csak a cél
eléréséhez sziikséges ideig keriil sor, amelyet az
adatkezel6 hataroz meg. (Hozzdjarulas esetén.)
8. A személyes adatok kezelésére kdzérdeki archivalas
tudoméanyos és torténelmi kutatds vagy statisztikail
célbol az eredeti adatkezelési céltol eltérd ideig keriill
sor. (Az els¢  kettével is  alkalmazhato.)
4. Nem. (Nem vélasz esetén indoklas, javaslat

sziikséges.)

javaslattal!)

22. Az adatbiztonsag elve érvényesiil{l. Igen, a személyes adatok megfelelé biztonsagal
e? (Indoklassal, sziikség eseténwbiztositott.

2. Nem. (Nem viélasz esetén indoklas, javaslat
sziikséges.)

javaslattal!)

23. A tdjékoztatds megfelelt-e,
tartalmazza-e valamennyi kotelez&2. Az adatkezelés hozzéjaruldson alapul. A tajékoztatas
elemet? (Indoklassal, sziikség esetén|

1. A tajékoztatas a toérvényi elSirasnak megfeleld.

megfeleld.

3. Az adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan alapul.
A tajékoztatds megfeleld.
4. Az adatkezelés.................. alapul, tédjékoztatas|

mincs/nem megfelel6. (Nem valasz esetén indoklas,
javaslat sziikséges.)

sziikség esetén javaslattal!)

24. A torlés, elfeledtetés
gyakorolhaté-e? (Indokléassal

jogalEzek a jogok nem gyakorolhatéak, ha a jogalap jogi

kotelezettség teljesitése, vagy az adatkezel6re ruhdzott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett
feladat végrehajtasa.
1. Igen, gyakorolhato,
2. Nem. (Nem vélasz esetén indoklds, javaslaf]
sziikséges.)

(Indoklassal, sziikség
javaslattal!)

25. A korlatozas joga gyakorolhat6-e?)
eseténhozzajarulason alapulé adatkezelések esetében is élhet.

Az érintett ezzel a jogaval a Kkotelezé és a

A kotelezé esetben csak akkor, ha az adatok
pontossagat vitatja, a GDPR-ban szerepl6 felsorolés|
tobbi pontja szerint nem.
[ Igen.
2. Igen, de mivel az adatkezelés jogalapja jogszabalyon|

alapul,
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csak az adatok pontossagat vitathatja.
3. Nem. (Nem véalasz esetén indoklas, javaslat
sziikséges.)

gyakorolhat6-e?

26. Az adathordozhatosag

(Indoklassal fadatkezelések esetén alkalmazhaté. Tovabbi feltétel
sziikség esetén javaslattal!)

jogalCsak a hozzajaruldson vagy szerzédésen alapuld

hogy az adatkezelés automatizdlt moédon térténjen,
Nem alkalmazhaté a kozérdeki és a kozhatalmil
feladatok  keretében  végzett adatkezeléseknél!
1. Igen.
2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat
sziikséges.)

(Indoklassal,
javaslattal!)

27. A tiltakozas joga gyakorolhato-e?
sziikség eseténkozhatalmi feladatok keretében végzett adatkezelések

Az érintett csak kivételes esetben, a kdzérdekii és 4

és a jogos érdeken alapulé adatkezelések esetén élhef]
ezzel a joggal.
[GDPR 6. «ckk (1) e é f) pont]
1. Igen, mert a jogalap e, !
2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat
sziikséges.)

28. Van-e

adatfeldolgozasil

imegdllapodas az adatfeldolgozéval?
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3. Az adatkezeldi nyilvdntartds

2. Az adatkezel6i nyilvantartas

Szervezeti egység megnevezése:

Adatkezel6 neve és elérhetsége, valamint
az adatkezel¢ képviseljének a neve és
elérhetsége;

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége

Adatkezelés megnevezése /a tevékenység,
amely soran adatkezelés torténik/

Az adatkezelés célja

Adatkezelési miivelet jogalapja

Erintettek kore

Kezelt személyes adatok kategériai

Személyes adatok kiilonleges kategoriai
(Infotv. 3. §), vagy a GDPR 10. cikke szerinti
biiniigyi adatok kategoriai

A tevékenység folyamata soran a személyes
adatokat tartalmazé dokumentumokat
megismerd személyek

Személyes adatok tovabbitasa esetén az
adattovabbitds cimzettjei (ideértve a
harmadik  orszagbeli cimzetteket és
nemzetkozi szervezeteket is)

Adatkezelés technikai jellemzdéje

Tarolas id6tartama, torlési hataridé

Adatbiztonsagi  intézkedés  /technikai,
szervezési intézkedések, vonatkozo
normativ utasitdsok megjelolése/

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén neve,
elérhetésége
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3. melléklet
Adatszolgdltatdsi tabldzat az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsiba

1. Adatfeldolgozokrol vezetett nyilvantartas

1. Adatfeldolgoz6 neve, elérhetéségei, képviseletre jogosult neve, és adatvédelmi
tisztvisel§jének a neve és elérhetéségeik.

2. Megbiz6 adatai:

3. Adatfeldolgozo neve, cime, telefonszdma, e-mail cime, adatvédelmi tisztvisel6
elérhet&sége:

4. Adatfeldolgozas célja: GDPR. 31. cikk (1) bekezdés b) pont

5. Az adatkezel6 nevében végzett adatfeldolgozasi tevékenységek kategoriai pl.: gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tarolas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, tovabbitas, korlatozas,
torlés, megsemmisités, stb.

Gytijtés

Rogzités

Rendszerezés

Tarolas

Lekérdezés

Betekintés

Felhasznalas
Tovébbitas
Korlatozas
Torlés
Megsemmisités

Egyéb:

6. Amennyiben al-adatfeldolgozét vesz igénybe annak a neve, az altala végzett rész -feladat,
elérhetéségei, képvisel6jének, valamint ha van adatvédelmi tisztvisel6jének neve és
elérhetSségei.

7. GDPR. 30. cikk (1) bekezdés d) pontja alapjan a cimzettek kategoridi, akikkel a személyes
adatokat kozlik.

8. Harmadik orszagba torténd adattovabbitds vagy nemzetkozi szervezet részére.

9. Az adatbiztonsag vonatkozasaban végrehajtott technikai, szervezési intézkedésekrol tortént
leirasok: Adatbiztonsédgnak a tesztelése, A tarolt adatok bizalmas jellegének a megorzése,
titkositas és alnevesités.
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2. Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvintartds

Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatfeldolgozo(k) szervezeti egység megnevezése és
elérhetsége(i):

3. Az adatkezelési tevékenységek kategoriai:

4. Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetsége:

5. Harmadik orszégba torténé adattovabbitas - harmadik orszag
vagy nemzetkozi szervezet megnevezése:

6. Az adatbiztonsaggal Osszefiiggé szervezeti és technikai
intézkedések altalanos leirasa:

7. Elsédleges adattarolasi hely
(ideértve az adatbiztonsagi kockazatokat, javaslatokat is, ha vannak)

8. Vannak-e egytitt tarolt adatok?

9. A célhoz kotottség elve érvényesiil-e? (Indoklassal, szitkség esetén
javaslattal!)

10. Az adattakarékossag elve érvényesiil-e? (Indoklassal, sziikség
esetén javaslattal!)

11. A pontossag elve érvényesiil-e? (Indoklassal, sziikség esetén
javaslattal!)

12. A korlatozott tarolhatésdg elve érvényesiil-e? (Indoklassal)
sziikség esetén javaslattal!)

13. Az adatbiztonség elve érvényesiil-e? (Indoklassal, sziikség esetén
javaslattal!)

14. A tajékoztatds megfelelé-e, tartalmazza-e valamennyi kotelez§
elemet? (Indoklassal, sziikség esetén javaslattal!)

15. A torlés, elfeledtetés joga gyakorolhaté-e? (Indoklassal, sziikség
esetén javaslattal!)

16. A korlatozas joga gyakorolhaté-e? (Indoklassal, sziikség esetén|
javaslattal!)

17. Az adathordozhatosag joga gyakorolhato-e? (Indoklassal,
sziikség esetén javaslattal!)

18. A tiltakozas joga gyakorolhaté-e? (Indoklassal, sziikség esetén
javaslattal!)

19. Ha adatfeldolgozok vagyunk,
van-e adatfeldolgozasi megéllapodas az adatkezelével?
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4, melléklet

Elézetes kockdzatelemzési kérddiv az adatkezelési tevékenységek hatdsvizsgdlatahoz

Elsé rész: Sziitkséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? El6zetes adatvédelmi kockazatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen " Nem !

2. Sziikséges-e személyes adatokat gyiijteni a szolgaltatas miikodtetéséhez?

Igen [1 Nem

3. Megval6sul-e a korabbiaktol eltéré célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen || Nem |

a) Alkalmaz aj adatkoroket gyjté technolégiat, amely jelentés mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen || Nem |

b) Ha relevéns szervezeti valtozas kovetkezik be:

ba) az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatassal van-e az adatbazisokra?
Igen [1 Nem [

bb) ez a valtozas eredményezi 1j adatok kezelését vagy 1j nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen [ Nem [

c) Ha ez az informécié mar korabban be lett gyfijtve:

ca) érint-e Gj vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen [ Nem |

cb) rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen [ Nem [

4. A szolgaltatas korldtozza-e az érintettek személyes adataikhoz valé hozzaféréséhez fiz6d6
jogait?

Igen || Nem |

5. Tervezi-e egymast koveté 12 honapbol 4all6 id6szak sordn nagyszamu érintettekre
vonatkozo személyes adatainak kezelését?

Igen [ Nem [

6. Megvalosul-e kiilonleges adatok, tartozkodasi helyre utal6 adatok, illetve gyermekekre
vagy munkavallalékra vonatkozo, széleskorti nyilvéntartasi rendszerekben tarolt adatok
kezelése?

Igen [ Nem

7. Megvalosul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatdssal bir6 vagy
az egyént hasonldan jelentés mértékben érintd intézkedések épiilnek?

Igen || Nem

8. Megvaldsul-e egészségiigyi ellatds nytjtasara, jarvanytigyi kutatdsokra, mentalis vagy
fert6z6 betegségekre iranyul6 felmérésekre vonatkozé személyes adatok kezelése,
amennyiben az adatok feldolgozdsara meghatdrozott egyénekre széles kérben vonatkozé
intézkedések vagy dontések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen ! Nem
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9. Megval6sul-e nyilvanossag szamara hozzaférhet6 teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyu,
automatizalt nyomon kovetése?

Igen [l Nem [

10. Megval6sul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsértése varhatdan
hatrényosan érintené az érintett személyes adatainak, magénéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen [l Nem [*

11. Az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletitknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és rendszerszerti megfigyelését igénylik?

Igen [1 Nem

12. A személyes adatokat olyan jelentds szamu személy szamara teszi-e hozzaférhet6vé, amely
észszerlien elvarhaté modon nem korlatozhat6?

Igen [ Nem

biometrikus azonositas?

[gen [’ Nem

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvéltoztatas, masokkal valé kommunikaci6 vagy
egyéb magatartds tanusitasa kozben?

Igen ' Nem

15. Megval6sul-e automatizalt adatfeldolgozas?

Igen [ Nem

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében el6ir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szintii adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen [’ Nem

17. Személyes adatokkal valo visszaélés megel6zése érdekében bevezetésre keriilnek-e uj vagy
modositott el6irasok?

Igen || Nem

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 4j vagy modositott
el6irasok?

Igen | Nem

19. Megval6sul-e tudoméanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténé adatkezelés?

Igen [ Nem
20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?
Igen I1 Nem

21. Megval6sul-e barmilyen més, magéanszférat érinté magatartas?

Igen [/ Nem

22, Végeztek-e mar kordbban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen [T Nem

Maisodik rész: El6zetes hatasvizsgalat

1. Ki a tajékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztvisel6, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas mtikodését, felépitését!
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3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszdm, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezel$ cimétdl!)

5. Mi az adatkezelés célja, médja és jogalapja?

6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozét igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozé cime,
adatfeldolgozas helye, technolégidja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatérozza meg a gytjteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzavettlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgytijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki! 11. Az adatszolgaltatas tnkéntes? Ha
igen, az érintettek megfelel mértékben tajékoztatva vannak-e a kezelt adatok korérdl, illetve
jogaikrol?

12. Az érintetteknek van-e lehetéségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasahoz nydjtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalésul-e harmadik orszagba iranyul6 adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitand6
adatok fajtait, a tovédbbitds cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsagénak meg&rzése érdekében!

15. Ha megfelel6 szinttinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszkdzok évjak az azonositatlan
hozzaféréstsl?

16. A megfelel6 védelmi eszkdzoket hasznalja azonositatlan hozzéaférés megakadalyozasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlend6 informéacidja?

Harmadik rész: El6zetes hatasvizsgalathoz kapcsolodo tovabbi analizis

1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését? 2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is
ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz képest a cél elérése mellett
kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

3. Milyen modszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockazati tényezSket?

4. Hogyan ellendérzi az adatok teljességét?

5. Megfeleléen naprakészek-e a gytijtott adatok? Ha igen, timassza ala valaszat!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzéférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz valé hozzaférés feltételei, modja, korlatai régzitve vannak?

10. Milyen eszkozok biztositjdk az adatkezelés céljatol eltérs felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen médon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?
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5. melléklet
Adattovdbbitisi nyilvdntartds

Az  Adatkezel6 neve és elérhetSsége,
képvisel6je neve és elérhetGsége, az
adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége,
sziikség esetén a kozos adatkezels, valamint
az adatfeldolgozé neve és elérhetdsége,
képviselGje neve és elérhetdsége

Az adattovabbitas datuma

Az érintett beazonositdsdhoz sziikséges
adatok

Az adattovabbitas célja

Az adattovabbitas jogalapja

Az atadott adatok kore

Az adattovabbitas cimzettje
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6. melléklet

Adatlap az adatvédelni incidens adatvédelmi tisztvisel6 és az informatikai rendszerek
informatikai biztonsdgdért felelds szervezeti egység vezetdjére részére torténd bejelentéséhez

1. Az adatvédelmi incidenst bejelenté tdjékoztatéd adatai:
Név:

....................................................................................................................................................................

1.1. Az adatkezel6n kiviili felek részvétele az adatvédelmi incidenssel érintett szolgaltatasban.
1.2. Részt vesz-e az adatkezel6n kiviil mas az adatvédelmi incidenssel érintett szolgaltatasban:

..............................................................
....................................................................................................................................................................
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2. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos idépontok:
Kezdé id6pont:

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
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3. Az adatvédelmi incidens adatai (kérem, hiizza ala a megfelel6 valaszt, amennyiben
sziikséges, fejtse ki a részleteket):

3.1. Sériilés jellege:

- bizalmas jelleg:

- integritas:

- rendelkezésre allas:

3.2. Az adatvédelmi incidens jellege (kérem, hiuzza ala a megfelels valaszt, amennyiben
sziikséges, fejtse ki a részleteket):

- eszkoz elvesztése vagy ellopasa:

- informatikai rendszer feltorése (hackelés):

- papiralapt dokumentum nem megfelel6 médon térténé megsemmisitése:

- papiralapa dokumentum elvesztése, ellopasa vagy olyan helyen hagyésa, amely nem
mindsiil biztonsdgosnak:

- rosszindulati szamitégépes programok (pl. zsaroloprogram):

- elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszk6zon):

- személyes adatok téves cimzett részére torténé kiildése:

- levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitésa:

- adathalaszat:

- személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes kozzététele:

- személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése:

- egyéb:

4. Az adatvédelmi incidens okai (kérem, hazza ala a megfelel6 valaszt, amennyiben sziikséges,
fejtse ki a részleteket):

- szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem minésiilé cselekmény (belsé szabalyzat
megsértése altal):

- szervezeten beliili, rosszhiszem cselekmény:

- kiils6, rosszhiszemtinek nem mindsiilé cselekmény:

- kiils6, rosszhiszemd cselekmény:

- egyéb:
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5. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

5.1. Személyes adatok (kérem, hiizza ald a megfelel6 valaszt, amennyiben sziikséges, fejtse ki
a részleteket):

- személyazonossaghoz kapcsol6dé adatok:

- elérhet6ségi adatok:

- azonosito adatok:

- személyi szam:

- hivatalos okmanyok:

- helymeghatarozo adatok:

- gazdasagi, pénziigyi adatok:

- biintetett el6élettel, blincselekményekkel vagy biintetéssel, intézkedéssel kapcsolatos
adatok:

- kiilénleges adatok:

5.2. Kiilonleges adatok (legalabb egy kivalasztasa kotelezo):

- faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozé adatok:

- politikai véleményre vonatkozé adatok:

- vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre vonatkozo adatok:
- érdekképviseleti szervezeti tagsagra vonatkozo adatok:

- szexudlis életre vonatkoz6 adatok:

- egészségiigyi adatok:

- genetikai adatok:

- biometrikus adatok:

- még nem ismert:

- egyéb:

6. Az érintettek jellege (kérem, hizza ala a megfelel$ valaszt, amennyiben sziikséges, fejtse ki
a részleteket):

- alkalmazottak:

- felhasznalok:

- feliratkozok:

- hatésagi eljaras vagy intézkedés ald vont, vagy azok dltal érintett személyek:

- még nem ismert:

- egyéb:
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6.1. Az incidenssel érintett adatalanyok részletes leirasa (pl. adatbazisokban szerepl6
munkavallalok leirasa):

..............................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

7. Az incidens el6tt alkalmazott intézkedések leirasa (pl. tiizfal, virusellenérzés, adatszivargas
elleni védelmi rendszer):

8. Kovetkezmények:

8.1. Bizalmas jelleg sériilése (kérem, hitizza ald a megfelel6 valaszt, amennyiben sziikséges,
fejtse ki a részleteket):

- Szélesebb korti hozzéaférés, mint ami sziikséges, vagy amihez az érintett hozzajarult:

- Az adat dsszekapcsolhatéva valt az érintett egyéb adataval:

- Az adatot mas célokbdl torténd, tisztességtelen moédon torténd kezelése lehetséges:

- egyéb:

8.2. Integritas sériilése (kérem, hiizza ala a megfelel6 valaszt, amennyiben sziikséges, fejtse ki
a részleteket):

- Az adat modosithatéva valt annak ellenére, hogy archivalt vagy elavult volt:

- Az adatot valdszintsithetéen moédositottak egyébként pontos adatokra, és azokat eltér6
célokra hasznalhatték:

- egyéb:

8.3. Rendelkezésre allas sériilése (kérem, htazza ala a megfelel6 vélaszt, amennyiben

sziikséges, fejtse ki a részleteket):
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- Az érintettek szamara torténo kritikus szolgaltatasnyujtas képességének modosulasa:
- egyéb:

8.4. Az érintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni kédrok, vagy egyéb jelentds
kovetkezmények:

8.5. Az incidens valdszintisithet hatasai az érintettekre (kérem, hazza ala a megfelel valaszt,
amennyiben sziikséges, fejtse ki a részleteket):

- személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése:

- érintett jogainak korldtozasa:

- hatranyos megkiilonboztetés:

- személyazonossag-lopas:

- személyazonossaggal valo visszaélés:

- pénziigyi veszteség:

- dlnevesités engedély nélkiili feloldésa:

- j6 hirnév sérelme:

- szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése:
- egyéb:

8.6. A valoszintisithet6 kovetkezmények sulyossaga (kérem, htizza ala a megfelels vélaszt,
amennyiben sziikséges, fejtse ki a részleteket):

- elhanyagolhaté:

- korlatozott:

- jelent&s:

- maximalis:

9. Az incidens orvoslasara megtett intézkedések:

9.1. Megtett intézkedések (az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a bizottsag tolti ki). A megtett
védelmi intézkedések leirdsa:
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9.2. Az érintettek tajékoztatasa (kérem, hiizza ala a megfelel6 valaszt, amennyiben sziikséges,
fejtse ki a részleteket):

A tajékoztatas tervezett id6pontja:

- még nincsen eldontve:

- a tajékoztatas hianyanak indokai:

- tényleges ideje, tartalma:

- érintetteknek javasolt intézkedések:

- intézkedések leirasa, amelyek alapjan az érintettek tdjékoztatdsara nem keriilt sor:
- tajékoztatott érintettek szama:

- az érintett tajékoztatasanak formaja:

- az érintetteknek sz6l6 téjékoztatas tartalma:

- nyilvanosan kozzétett informaciok vagy hasonlo intézkedés:

...................................................................................................

...................................................................................................

51



...................................................................................................
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7. melléklet

Adatlap az adatvédelmi incidens Hatdésdg részére torténd bejelentéséhez

Az adatvédelmi incidensek bejelentése
(GDPR 33. cikk)
1. Az adatkezelé (bejelents adatai)
Név:

Kezdete:

....................................................................................................................................................................

4. Az incidens jellege
Az incidens leirdsa (nem jar kockazattal, kockazattal jar, magas kockazattal jar):

5. Az incidensben érintett adatok
Az adatok kategoériainak leirasa (kiilonleges, biiniigyi adatok kiemelése):



6. Az incidensben érintett személyek kategoriai
Az érintettek csoportjanak leirasa:

...................................................................................................

7. A megel6zésre tett védelmi intézkedések
Az incidens megel6zésére tett védelmi intézkedések rogzitése:

8. Az incidens kovetkezményei
Az érintettre gyakorolt bekdvetkezett hatasok lefrasa (fizikai, vagyoni, nem vagyoni):

....................................................................................................................................................................
...................................................................................................

9. Az incidens valoszintisithet kovetkezményei
Az érintettre gyakorolt lehetséges hatasok leirasa (fizikai, vagyoni, nem vagyoni):

10. Megtett intézkedések
A megtett védelmi intézkedések leirasa:

34



...................................................................................................
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8. melléklet

Tdjékoztato az érintett részére adatvédelmi incidens esetén

Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrél
(GDPR 34. cikk)
1. Az adatvédelmi incidens idépontja:

5. Az adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatban tervezett, illetve megtett intézkedések
(ideértve a hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket):



6. Az érintett szdmadara javasolt intézkedések megtétele a bekovetkezett kar enyhitése
érdekében:
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9. melléklet
Adatbiztonsdgi adatlap

A személyes adatokat kezeld nyilvantartasok adatbiztonsagi felmérése
(ADATLAP)

Az adatlap fékuszaban a GDPR szerinti személyes adatokat kezel6 nyilvantartasok felmérése
és a hatasvizsgalat elvégzésével dsszefliggésben a magas kockazatu adatkezelés megallapitasa
all, a GDPR 29. cikke alapjan létrehozott adatvédelmi munkacsoport (17/HU WP 248 rev.01)
iranymutatasai alapjan.
A személyes adatokat kezel6 nyilvantartasok adatbiztonségi felmérésének sulyponti kérdései
a nyilvantartasok bizalmassaga, sértetlensége és rendelkezésre allasa oly modon, hogy a
felmérés eredményei alapjan megallapithaté legyen, hogy az adatkezelés a GDPR
alkalmazasaban ,val6szintisithetéen magas kockédzattal jar”-e, valamint a kockdazatok
kezelését célzo alkalmazott védelmi intézkedések és mechanizmusok (szervezeti
intézkedések) biztositjak-e az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe
vevé garancidkat.
A felmérés soran szamba vessziik, hogy az , adatkezelések” soran jelenleg milyen személyi,
adminisztrativ, fizikai és elektronikus védelmi intézkedéseket alkalmaznak az adatbiztonsagi
kockézatok csokkentése érdekében.
Eeeoill 200 v vimmnanons -n a(z) (adatkezel6 szerv megnevezése) hivatalos helyiségében.
Adatkezel6 szerv megnevezése:
Ikt. szam:
Jelen vannak:

felmérést végzé bizottsag tagja
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A NYILVANTARTAS MEGNEVEZESE: ....ceneee et

I. A NYILVANTARTAS JELLEGENEK FELMERESE

Felmérési kérdés Igen/Van |[Nem/Ni| Megjegyzés
ncs

1. A nyilvantartas papiralap.

2. A nyilvantartas elektronikus.

3. A nyilvantartashoz kapcsolodik papiralapa

adathordozo, amely személyes adatokat tartalmaz.

4. A nyilvantartas alapja irodai alkalmazas (office-

termékek).

5. A nyilvantartas alapja célszoftver

(erre a célra fejlesztett specialis alkalmazas).

II. A NYILVANTARTAS SZEMELYI FELTETELEI

Felmérési kérdés Igen/Van [Nem/Ni| Megjegyzés

ncs

6. A nyilvantartas kezelését az adatkezel6vel
(adatfeldolgozoval) munkaviszonyban allo
személy(ek) kezeli(k).

7. A nyilvantartasokat kezel6 személy(ek)
rendelkezik/nek egyéb, személyi biztonsagot
fokozo6 ellenérzéssel (erkolesi bizonyitvany,
nemzetbiztonsagi ellentrzés).

8. A nyilvantartast kezel6 személy(ek) rendszeresen
részt vesz(nek) a nyilvantartasok kezelésével
Osszefliggd  adatvédelmi  és  adatbiztonsagi
szabalyokat feldolgozé tovabbképzéseken.

0. A nyilvantartést kezel6 személy(ek) rendszeresen
részt vesz(nek)-e a nyilvantartasok kezelésével
Osszefliggd adminisztrativ (nyilvantarté rendszer)
kezelési  (iratkezelési) szabalyok betartasavall
osszefiiggd képzéseken.

III. A NYILVANTARTAS FIZIKAI BIZTONSAGI FELTETELEI

Felmérési kérdés

Igen/Van

Nem/Ni
Nncs

Megjegyzés

10. A nyilvantartas és az azokhoz Kkapcsolodd
személyes adatokat tartalmazé adathordozékhoz
valé illetéktelen (jogellenes) hozzaférést késleltetd
fizikai biztonsagi eszkozoket (beléptetd rendszer,
riaszté rendszer, biztonsagi racs, biztonsagi ajto,
pancélszekrény, zarhato6 irodabitor) hasznélnak.

11. A nyilvantartds és az azokhoz kapcsol6dd)

személyes adatokat tartalmazé adathordozék fizikai
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megsemmisiilését megakadélyozd
biztonsagtechnikai (ttizjelzo, tiizallg
pancélszekrény) rendszereket hasznalnak.

12. A nyilvantartast kezeld szervezeti egység
objektumaba a beléptetés ellenérzott (beléptetd
rendszer, vendégnyilvantartas, csomagatvizsgalas)
a portaszolgalatnal.

13. A nyilvantartast kezel6 szervezeti egységnél az
objektumérség (portaszolgalat) 24 Oras
rendelkezésre allasa.

14. A nyilvantartast kezel6 szervezeti egység irodai
munkaidé utdn zartak, a kulcsdobozokat
imunkaidén tdl a portaszolgalatnal taroljak.

15. A nyilvantartast kezel6 szervezeti egység
irodaiban a takaritds ellen6rzott koriilmények kozott
(személyes feliigyelet mellett) torténik.

16. A nyilvantartast kezel6 szervezeti egység
nyilvantartasokat kezel6 rendszerének periféridi
(féenymasold, nyomtaté) munkaidén til nem)
elérhet6ek
(nem a folyoson vannak elhelyezve) az illetéktelenek]
és a jogellenes tevékenység végrehajtasara késziil§
személyek szamadra.

17. A nyilvantartast kezel6 szervezeti egység
feldolgozé helyiségébe a belépés ellenérzott, és
illetéktelen személyek csak kisérettel (feliigyelet
mellett) tart6zkodhatnak a helyiségben.

IV. A NYILVANTARTAS ADMINISZTRATIV BIZTONSAGI FELTETELEI

Felmérési kérdés [gen/Van

Nem/ Ni
ncs

Megjegyzés

18. A nyilvantartast kezeld szervezeti egységek
(papiralapa vagy elektronikus) nyilvantartasi
rendszere alkalmas a személyes adatok nyomon
kovethetd nyilvantartasara.

19. A nyilvantartas rekordjai, adategységei egyedi
lazonositoval rendelkeznek.

20. Az adatokhoz valé6 hozzéiférés (gytijtés,
modositéas, tovabbitas) naplozott és a hiteles nyomon
kovetés utdlag is biztositott.

21. A nyilvantartasbol torténé adatszolgaltatasok
(bels6 és kiilsé atadasok) naplézottak, utdlag is
hitelesen nyomon kévethetéek.
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22. A nyilvantartas vezetésére haszndlt (papir,
elektronikus) rendszer/alkalmazas iratkezelési vagy
egyéb tantsitvannyal rendelkezik.

V. A NYILVANTARTAS ELEKTRONIKUS BIZTONSAGI FELTETELEI

Felmérési kérdés [gen/Van

INem/Ni

mcs

egjegyzés

23. A nyilvantartas elektronikus kezelését végzQ
szervezet biztonsagi szintbe (1-5) torténd besorolasa
megtortént.

24, Az elektronikus nyilvantartds (elektronikus
informaciés rendszer) legalabb 3-as biztonsagi
osztélyba torténd besoroldsa megtortént.

25. A nyilvantartdst Dbiztosité elektronikus
informéciés rendszer adatainak és naploinak
biztonsdgi mentése és a mentések biztonsagos
taroldsa megoldott.

26. A nyilvantartast biztosit6  elektronikus
informacios rendszer rendelkezésre allasa 24/7-es
(folyamatos).

27. A nyilvantartast Dbiztosité  elektronikus
informaciés rendszer rendelkezésre &lldsa napi 8
ordban, munkaid6ben biztositott.

28. A nyilvantartast  biztosité  elektronikus
informacios rendszer redundans adattarolasa
rendszeriizemeltetési kornyezete biztositott.

29. A nyilvantartast biztosité elektronikus
informéciés rendszer redundans (sziinetmentes)
tapellatasa biztositott.

30. A nyilvantartas alapjat képez6 elektronikus
informéciés rendszerrel Osszefiiggé hitelesités és
jogosultsag-ellenérzés (autentikécid és autorizacio)
biztositott.

31. A nyilvantartast biztosité  elektronikus
informdcidés rendszerben torténé tranzakciok
(felhasznaloi tevékenység) naplozottak.

32. A nyilvantartast biztosité  elektronikus
informéciés  rendszer  biztonsagi  eseményeli

naplozottak.

33. A naploféjlokat a biztonsagi mentés tartalmazza.

B4. A nyilvantartdst biztosité elektronikus
informacids rendszer biztonségos {izemeltetése
lhalozatvédelmi szoftverrel biztositott.
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35. A nyilvantartast Dbiztosité  elektronikus
informaciés rendszer biztonsagos iizemeltetése
adatlopés elleni védelemmel (szoftverrel) biztositott,

36. A nyilvantartdst biztosité elektronikus
informaciés rendszer biztonsagos {izemeltetése
ttizfalvédelemmel biztositott.
37. A nyilvantartasok adatainak kezelése titkositott]
adathordozén (pl. BitLocker meghajté titkositas)
torténik.

Kmf.

Késziilt: ...... példany/...... lap
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10. melléklet
Feleldsségi korokre vonatkozé adatlap

FelelGsségi és feladatkorok meghatarozasa

Nyilvantartas neve: Név Telefonszdm  |[E-mail

1. Dontéshozé személy az adatkezel6
(allamtitkarsag, helyettes
dllamtitkarsag) részérol:

Kapcsolattart6 személy
az adatkezel6 részérol:

2, Dontéshozo személy
laz adatbirtokos (féosztaly) részérdl:

Kapcsolattart6 személy
az adatbirtokos részér6l:

3. Dontéshozoé személy
az adatfeldolgozo részérdl:

Kapcsolattarto személy
az adatfeldolgoz6 részérdl:
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